AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER L'ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI
INTERESSE A PRENDERE PARTE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI COLLABORAZIONE AMMINISTRATIVA PRESSO
L'UFFICIO TECNICO — SETTORE EDILIZIA PRIVATA - PER IL PERIODO DAL
03.02.2026 AL 31.03.2026

Il Responsabile del Settore Tecnico
intende avviare un’indagine di mercato

per la partecipazione alla procedura per I'affidamento del servizio di collaborazione amministrativa

presso 'ufficio tecnico — settore edilizia privata - per il periodo dal 03.02.2026 al 31.03.2026.
Tipologia del servizio

Il servizio consistera nell’attivita di collaborazione amministrativa con il Responsabile del Servizio
Tecnico — settore edilizia privata - per la predisposizione di atti amministrativi, informatizzazione dei
dati, digitalizzazione degli atti e di supporto al Responsabile del Procedimento per le procedure gestite,
in generale, dal Settore tecnico del Comune con particolare riferimento, nello specifico, ai procedimenti
in capo al servizio edilizia privata.. L'incarico ha pertanto lo scopo specifico di fornire, al Settore tecnico
del Comune di Fiorano al Serio, un supporto in grado di consentire la massima efficacia possibile nelle
attivita svolte dall’ufficio medesimo e la velocizzazione dell'evasione delle incombenze di elaborazione
dei dati e di caricamento sulle Piattaforme deputate per i diversi singoli adempimenti al fine di
massimizzare la tempestivita di risposta alla cittadinanza, in rapporto anche alle finalita operative, agli

obiettivi ed alle tempistiche che I'Amministrazione si propone.
Il valore del servizio viene stimato preliminarmente in € 9.500,00 iva inclusa.

Le prestazioni necessarie per il conseguimento dei risultati specificati di cui agli articoli precedenti,
verranno effettuate presso la sede del Comune di Fiorano al Serio, dove verranno messi a disposizione
del professionista idonei spazi e postazioni lavorative. Il lavoro svolto presso la sede comunale verra
espletato attraverso singoli “accessi” preventivamente concordati con il personale del Settore, per

complessive 247 ore da suddividersi secondo il calendario da concordare con I’Amministrazione.

Modalita di presentazione della manifestazione di interesse

La manifestazione di interesse dovra pervenire o tramite pec, oppure potra essere protocollata



all’Ufficio Protocollo del Comune, purché sottoscritta dal Legale Rappresentante della ditta e redatta in

lingua italiana, utilizzando il modulo allegato al presente avviso, denominato “ALLEGATO A”.

Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire entro e non oltre le

ORE 09:00 DEL 29/01/2026

Criterio di aggiudicazione

Tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti, di seguito indicati, possono far pervenire

manifestazione di interesse, entro i termini sopra disposti ed attraverso pec, oppure protocollo, per

essere successivamente invitati alla procedura per I'affidamento del servizio.

La successiva procedura di affidamento avverra attraverso il sistema telematico denominato SINTEL di

ARIA, messo a disposizione da Regione Lombardia ed in base al criterio dell’offerta economicamente

pil vantaggiosa.

Per la determinazione dei punteggi di aggiudicazione si provvedera secondo la seguente suddivisione:
a) Offerta tecnica: 70 punti
b) Offerta economica: 30 punti

L'offerta tecnica verra valutata sulla base di:

e Valutazione del curriculum vitae sulla base di servizi analoghi (collaborazione amministrativa
con Responsabili di Servizi Tecnici) eseguiti nel quinquennio antecedente la data di

pubblicazione del presente avviso — max 50 punti
e Tempo trascorso dall’scrizione ad Albo/Ordine professionale — max 20 punti

L’offerta economica verra valutata sulla base dell'importo orario offerto per I'espletamento del servizio,

al lordo di cassa previdenziale ed al netto dell’iva — max 30 punti

Requisiti di partecipazione

Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione, gli operatori economici di cui al D.Lgs. 36/2023 e
s.m.i., nei cui confronti non ricorrano le cause di esclusione di cui al predetto decreto ed in possesso dei

seguenti requisiti tecnico-finanziari:

a) Avvenuta esecuzione di servizi analoghi (collaborazione amministrativa con Responsabili

di Servizi Tecnici) eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data di



pubblicazione del presente avviso;
b) Iscrizione ad Albo/Ordine professionale da almeno 10 anni;
c) Abilitazione all’esercizio della libera professione;
d) Possesso di assicurazione professionale con massimale minimo di € 500.000,00.
Avvertenze

Il presente avviso e finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la

partecipazione e la consultazione del maggior numero di soggetti, da consultare nel rispetto dei

principi di cui al D.lgs 36/2023.

Le manifestazioni di interesse hanno I'unico scopo di far conoscere al Comune di Fiorano al Serio la

disponibilita ad essere invitati a presentare, successivamente, |'offerta per il servizio in oggetto.

Con il presente awviso non ¢ indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o
paraconcorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi; dunque la
manifestazione di interesse da parte degli operatori economici, non determina l'instaurazione di
posizioni giuridiche od obblighi negoziali e non vincola in alcun modo il Comune di Fiorano al Serio,
che sara libero di avviare altre procedure e/o sospendere, modificare o annullare in tutto o in parte la

presente indagine di mercato, con atto motivato.

Pubblicita

Il presente avviso verra pubblicato sul sito internet del Comune di Fiorano al Serio (Bg) - sezione

“Amministrazione trasparente - bandi e contratti” ed all’albo pretorio.

Eventuali informazioni potranno essere richieste presso il Settore Tecnico Comune di Fiorano al
Serio.

Privacy

| dati raccolti saranno trattati ai sensi del D. Lgs n. 196/2003 e s.m.i esclusivamente nell’ambito

della presente procedura.
Responsabile del procedimento
Il Responsabile del Procedimento ¢ il Responsabile del Settore Tecnico, Sig. Andrea Bolandrina.

Eventuali chiarimenti potranno essere inviati via mail oppure richiesti direttamente al suddetto R.U.P.,

ma nei giorni di ricevimento del pubblico oppure previo appuntamento.



Fiorano al Serio, 23.01.2026

Il Responsabile del Servizio Tecnico

Andrea Bolandrina

Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi dell’art. 21 del d.lgs. n. 82/2005 e

norme collegate
ANDREA
BOLANDRINA
23.01.2026
10:34:40
GMT+00:00



Allegato A
Spett. le

Comune diFiorano al Serio
SEDE

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER L'ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE A PRENDERE PARTE
ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI COLLABORAZIONE AMMINISTRATIVA
PRESSO L’UFFICIO TECNICO — SETTORE EDILIZIA PRIVATA - PER IL PERIODO DAL 03.02.2026 AL 31.03.2026

Il sottoscritto nato a il i residente a
invia , C.F.

CHIEDE

Di essere invitato alla procedura per I'affidamento del servizio di collaborazione amministrativa presso
I"ufficio tecnico — settore edilizia privata - per il periodo dal 03.02.2026 AL 31.03.2026.

A tal fine dichiara ed attesta, sotto la propria responsabilita, consapevole delle sanzioni penali previste

dall’art. 76 del DPR 445/2000:

- Dinon trovarsi nelle condizioni di esclusione di cui al D.lgs 36/2023;
- Di essere iscritto all'Ordine della provincia di al n.

dal ;

- Diavere eseguito servizi analoghi (collaborazione amministrativa con Responsabili di Servizi Tecnici),
eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del presente awviso;

- Dipossedere I'abilitazione all’esercizio della libera professione;

- Diessere in possesso di assicurazione professionale con massimale minimo di € 500.000,00;

- Diessere in possesso dei requisiti di capacita economica, finanziaria e di ordine tecnico organizzativo
previsti dall’avviso;

- Di essere a conoscenza che la presente richiesta non costituisce proposta contrattuale e non vincola in
nessun modo il Comune di Fiorano al Serio che sara libero di seguire anche altre procedure e che si
riservano di interrompere, in qualsiasi momento per ragioni di esclusiva loro competenza, il
procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Si precisa che, ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR) e del D.Igs 196/2003 cosi come modificato
dal D.Igs 101/2018, i dati personali saranno utilizzati esclusivamente ai fini dello svolgimento della procedura
per I'aggiudicazione dell’appalto e per I'eventuale stipula del successivo contratto.

[l dichiarante
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